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1. Общие положения 
1.1.  Настоящее положение разработано на основе действующего законодательства РФ, в том 
числе Гражданского кодекса РФ и Закона РФ " О конкуренции и ограничении 
монополистической деятельности на товарных рынках". 

 

1.2.  Настоящее положение определяет порядок отнесения сведений об объектах интеллектуальной 
собственности института и о деятельности института к категории коммерческой тайны и 
конфиденциальной информации института, порядок защиты указанной коммерческой тайны и 
конфиденциальной информации от недобросовестной конкуренции, а также порядок защиты 
коммерческой тайны, доверенной институту другой организацией. 

1.3.  Настоящее положение уточняется и изменяется в соответствии с изменением действующего 
законодательства и социально-экономических условий деятельности института. 

2. Правовые основы охраны коммерческой тайны. В соответствии с действующим 
законодательством 
2.1. Коммерческой тайной организации является принадлежащая ей на законных основаниях 
техническая, организационная или коммерческая информация при условии, что: 
§ эта информация имеет действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу 
неизвестности ее другим организациям и лицам; 

§ к этой информации нет свободного доступа на законном основании; 

§ собственник информации принимает надлежащие меры к охране ее конфиденциальности. 
2.2.    Владелец информации имеет право на гарантируемую законодательством защиту своей 
коммерческой тайны от незаконного присвоения, использования и разглашения ее другими 
организациями и лицами (право на защиту от недобросовестной конкуренции). 

2.3.   Защита коммерческой тайны осуществляется организационно-юридическими методами, а 
именно: 

§ владелец информации самостоятельно создает собственную систему защиты информации, 
чем препятствует несанкционированному распространению охраняемой информации; 

§ государство гарантирует недопущение недобросовестной конкуренции путем судебного 
преследования организации или лица, незаконно присвоивших, использовавших или 
разгласивших информацию, являющуюся коммерческой тайной ее владельца. При этом 
виновные организация или лицо должны возвратить владельцу информации ее стоимость, 
определяемую на момент представления требования о возврате, а также возвратить или 
возместить все доходы, которые они извлекли или должны были извлечь на основе этой 
информации, когда они узнали или должны были узнать о незаконности присвоения и 
использования информации. 

2.4.      Срок гарантируемой законодательством защиты коммерческой тайны от недобросовестной 
конкуренции ограничивается временем действия условий, перечисленных в п. 2.1.  

2.5.      Организация или лицо, добросовестно (на законных основаниях) получившие 
информацию, являющуюся коммерческой тайной ее владельца, вправе использовать ее без 
каких бы то ни было ограничений. К законным основаниям получения информации 
(добросовестная конкуренция) относятся: 

 
§ получение информации с разрешения ее владельца; 

§ получение информации из общедоступных источников (публикации и т.п.); 



§ получение информации благодаря независимо проведенным исследованиям; 

§ получение информации путем инженерного анализа законно приобретенного изделия или 
изделия, общедоступного для наблюдения. 

2.6. Предоставление информации, являющейся коммерческой тайной ее владельца, другой 
организации или лицу без получения от них обязательств, касающихся соблюдения 
конфиденциальности информации, лишает владельца информации гарантий защиты его прав на 
коммерческую тайну. 

3. Сведения, относимые к коммерческой тайне и конфиденциальной информации 
института. 

3.1.   К коммерческой тайне института относятся не являющиеся государственными секретами 
и не охраняемые патентным правом сведения, связанные с научно-исследовательской, 
финансовой, управленческой и иной деятельностью института, разглашение или 
несанкционированная передача которых другим организациям и лицам может привести к 
прямым или косвенным финансовым потерям для института (включая упущенную выгоду и 
моральный ущерб). 

3.2   К коммерческой тайне института могут быть отнесены сведения как о созданных, так и о 
создаваемых объектах интеллектуальной собственности. 

3.3   Примерный перечень сведений, относимых к коммерческой тайне института, приведен в 
приложении 1 к настоящему положению. 

4.5  В соответствии с действующим законодательством институт имеет право не представлять 
никому информацию, содержащую его коммерческую тайну. 

§ перечень охраняемых сведений; 
§ при необходимости - изложение методов указанных сведений; 

§ срок охраны указанных сведений; 
§ указание ответственного за проведение мероприятий по охране сведений об объекте (как 
правило - руководитель соответствующей работы). 

 

Распоряжение по институту согласовывается с руководителем работы, руководителем 
структурного подразделения, в котором создан объект или выполняется работа, Ученым 
секретариатом института. 
Распоряжение по институту согласовывается также с зам. директором –куратором 
структурного подразделения. Примерная форма распоряжения приведена в приложении 3 к 
настоящему положению. 

4.5. В перечень охраняемых сведений об объекте краткую характеристику объекта, 
обеспечивающую его идентификацию; 

включается лишь то минимальное количество сведений, несанкционированные институтом 
разглашение или передача которых другим организациям и лицам могут лишить объект его 
коммерческой ценности для института. Содержание охраняемых сведений в тексте распоряжения 
не разглашается. 

4.6  Копии  распоряжения направляются в Ученый секретариат института, зам. директора и 
куратора соответствующего структурного подразделения института. 

4.7  Сводный учет сведений, отнесенных к категории коммерческой тайны, осуществляет 
Ученый секретариат института. Сводный учет сведений, являющихся коммерческой тайной 
других организаций и охраняемых институтом в соответствии с принятым по договорам 
обязательствам, осуществляет отдел режима института на основании информации, получаемой от 
руководителей соответствующих работ или, в особых случаях, от должностных лиц института. 



4.8   Решение об отнесении конкретных сведений к категории конфиденциальной информации 
института может приниматься (в пределах их компетенции) руководителем работы, куратором 
структурного подразделения института зам. директора, директором института. 

5  Защита коммерческой тайны и конфиденциальной информации института. 
5.1.  Необходимым условием принятия судебного решения о выплате институту возмещения со 
стороны организаций и лиц, нарушивших права института на его коммерческую тайну или 
обязательства института по охране доверенной ему коммерческой тайны другой организации, 
незаконно присвоивших, использовавших или разгласивших относящиеся к коммерческой 
тайне сведения, является осуществление институтом действий по обеспечению достаточной 
защиты указанных сведений от их несанкционированного распространения. 

5.2.  Руководитель работы, работники института, имеющие доступ к сведениям, 
составляющим коммерческую тайну и конфиденциальную информацию института, 
обеспечивают защиту указанных сведений путем: 

§ ограничения доступа к указанным сведениям для посторонних лиц и для работников 
института, непосредственно не связанных с этими сведениями (в том числе путем 
организации надлежащего хранения физических носителей информации, таких как 
документация, образцы техники, машиночитаемые носители); 

§ соблюдения установленных в институте правил работы с электронными устройствами и 
каналами хранения, обработки и передачи информации) в том числе путем использования 
средств криптографической информации и средств защиты информации от 
несанкционированного доступа); 

§ неразглашения сведений, составляющих коммерческую тайну и конфиденциальную 
информацию института, в публикациях, докладах, документации, при экспонировании на 
выставках, в ходе организационно- технических переговоров, служебных и неслужебных 
разговоров и т.п. 

§ передачи другим организациям и лицам сведений, содержащих коммерческую тайну 
института, только в рамках договоров, заключенных этими организациями и лицами с 
институтом, с отражением в тексте договора обязательств получающей стороны 
соблюдать конфиденциальность переданной информации. Объем передаваемых сведений, 
и условия передачи определяются руководителем работы и руководителем структурного 
подразделения института. 

5.3.   Охрана сведений, составляющих коммерческую тайну, доверенную институту в рамках 
договора с другой организацией, осуществляется аналогично охране сведений, составляющих 
коммерческую тайну института. 

5.4.  Перечень подлежащих выполнению конкретных мероприятий и требований определяется 
особенностями охраняемых сведений. 

5.5.   Содержание конкретных мероприятий по охране сведений, являющихся коммерческой 
тайной или конфиденциальной информацией института или доверенных институту как 
коммерческая тайна другой организации в соответствии с договором между ними, 
разрабатывается руководителем соответствующей работы. Содержание разработанных 
мероприятий согласовывается с Ученый секретариат института (в случае охраны коммерческой 
тайны института) или с отделом режима института(в случае охраны коммерческой тайны 
другой организации). 

5.6.  На основании распоряжения об отнесении сведений к категории коммерческой тайны 
института или об открытии договора, предусматривающего обязательства института по 
охране сведений, составляющих коммерческую тайну другой организации, руководитель 
темы готовит и согласовывает проект распоряжения, а также получает расписки от 
исполнителей работы составляет список исполнителей работы, административных и 
технических работников, ознакомленных с указанными сведениями или с частью этих сведений 
в связи с выполнением служебных обязанностей. Руководитель структурного подразделения 



организует ознакомление перечисленных в списке работников с распоряжением или с 
требованиями по охране коммерческой тайны другой организации и получение от работников 
( в том числе и от руководителя работы) расписок по форме приложений 4, 5 к настоящему 
положению. 
Копия распоряжения и подлинники расписок хранятся в структурном подразделении в виде 

отдельного дела в условиях, обеспечивающих отсутствие свободного доступа к данному 
делу без разрешения руководителя подразделения. 

5.7. Для обозначения документов, содержащих коммерческую тайну, в верхнем правом 
углу первой страницы документа проставляется реквизит "КТ" или "Коммерческая тайна". 
Документы с таким реквизитом хранятся, обрабатываются и пересылаются как аналогичные 
документы с грифом " Для служебного пользования". 

5.8. Заведующий лабораторией организует контроль выполнения мероприятий по защите 
коммерческой тайны института, привлекая , в необходимых случаях, специалистов отдела 
интеллектуальной собственности и отдела режима. 

5.9.Контроль выполнения мероприятий по защите коммерческой тайны других организаций 
осуществляет отдел режима. 

5.10. Извещение работников об отнесении конкретных сведений к категории 
конфиденциальной информации института осуществляется на основании решений лиц, 
перечисленных в п.4.8.настоящего положения, в устной или письменной форме с указанием 
срока действия или условий прекращения конфиденциальности. 

5.11. Содержание конкретных мероприятий по охране конфиденциальной информации 
института разрабатывается руководителем структурного подразделения, в котором эти 
сведения сосредоточены, или руководителем соответствующей работы. 

6. Возмещение ущерба 

6.1. Возмещение ущерба, причиненного институту в связи с нарушением как прав 
института на его коммерческую тайну, так и прав других организаций на их коммерческую тайну 
, доверенную институту в соответствии с условиями договора между ними, производится в 
установленном законом порядке, организациями и лицами (в том числе работниками института), 
нарушившими действующее законодательство и указанные права. 

6.2.Ответственность в соответствии с действующим законодательством несут также 
работники и должностные лица института, не выполнившие или не обеспечившие 
выполнение требований настоящего положения и тем самым способствовавшие 
нарушению, а также не принимавшие необходимых и достаточных мер по пресечению ставших 
известными фактов нарушения прав института и его партнеров.  
6.3. На основании информации о фактах нарушения прав института (его партнеров) на его 
(доверенную ему) коммерческую тайну руководства института,  при не достижении  
договоренности об удовлетворении претензий, принимает меры (вплоть до возбуждения 
соответствующих судебных  исков) по восстановлению и защите нарушенных прав и 
возмещению причиненного ущерба. 



 

Приложение 1. 
ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ СВЕДЕНИЙ,  

относимых к коммерческой тайне института 

В области научно-исследовательской деятельности: 

§ оригинальные методы решения новых научных и научно-технических задач; 
 

§ высокоэффективные методы анализа, проектирования и испытаний современных 
устройств и систем; 

 
§ методы реализации новых или высокоэффективных технологических процессов; 

§ не защищенные патентным правом конструктивные, схемные и другие научно-технические 
решения, обеспечивающие значительное улучшение основных технико-экономических 
характеристик устройств и систем; 

 

§ высокоэффективные вычислительные алгоритмы; 
§ оригинальные программы для ЭВМ и базы данных 

 
§  экспериментальные или расчетные результаты, самостоятельное получение которых 
другими заинтересованными организациями и лицами связано с большими финансовыми, 
материальными или временными издержками. 

В области финансовой деятельности: 
§ сведения о планируемых инвестициях. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

Приложение 2 
ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ СВЕДЕНИЙ, относимых к конфиденциальной 

информации института 
 

В области управления институтом: 
§ сведения о подготовке, принятии и исполнении отдельных решений руководства института. 

В области научно-исследовательской деятельности: 
§ сведения об имеющих существенную действительную или потенциальную коммерческую 
ценность созданных или создаваемых в институте научных или научно-технических 
объектах интеллектуальной собственности до закрепления прав института на эти объекты; 

§ сведения о фактической рентабельности отдельных научно- исследовательских 
работ института; 

§ сведения о конъюнктуре рынка научно-технических исследований и разработок (в том 
числе сводные или систематизированные сведения о научно-исследовательских работах, 
выполняемых институтом по хозяйственным договорам). 

В области финансовой деятельности: 

§ сведения об отдельных финансовых операциях института и о доходах по этим операциям; 
§ сведения о ценовой политике института (применительно к реализуемому' и приобретаемому 
имуществу, предоставляемым и получаемым услугам, сдаваемым в аренду и арендуемым 
помещениям и т.п.) 

В области кадровой работы: 
§ результаты специальных статистических и социологических исследований.  

В области отношений с партнерами: 
§ сведения о подготовке и результатах проведения переговоров с деловыми партнерами 
института; 

§ сведения об особых условиях отношений с партнерами (в том числе с 
предпринимательскими структурами, созданными с участием института). 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 



 

 
Приложение 3. 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
по институту 

В соответствии с "Положением о коммерческой тайне и конфиденциальной информации  ФГУП 
ТИНРО-Центра" 

ПРИКАЗЫВАЮ 
1. Отнести к категории коммерческой тайны института, следующие сведения о  

/наименование объекта / созданного в ходе 
выполнения НИР №_________: 

• методика 
• конструкция 
• схема решения 
• алгоритмы управления и тексты программ, реализующие эти алгоритмы. 
2. Установить срок охраны указанных сведений -  лет с даты издания 

настоящего распоряжения. 
3. Назначить___________________ __лаборатории______________  

/должность / /наименование/ 
____________________________ответственным за проведение 

/ф.и.о./ 
мероприятий по охране указанных сведений. 

4. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на 
_________________/ф.и.о./  

Зам. директора     __________________ 
Проект вносит:  
Согласовано: 

Рук. структурного подразделения:______________ Руководитель работы:______________________ 
Ученый секретариат:_________________________ 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 



 

 
 

Приложение 4. 
РАСПИСКА 

Я, _________________________________________________  
/ ф.и.о., должность, подразделение/ ознакомлен с распоряжением по 

_________________________________________________ 
/ институту/ 

от " _ "__________ 2002г. № __________- об отнесении к категории 
коммерческой тайны института следующих сведений об объекте 

/наименование объекта/ 
/перечень сведений/ 

Я ознакомлен с "Положением о коммерческой тайне и конфиденциальной информации  ФГУП 
ТИНРО-Центра" и предупрежден о своей обязанности охранять эти сведения и о 
недопустимости разглашения, передачи другим организациям и лицам и использования мною вне 
института указанных сведений, если на то не будет получено в установленном порядке согласия 
института, а также об ответственности за совершении данных нарушений. 

(ф.и.о., дата) 

 


